Checklist Lengkap Dokumen & Persyaratan
Tender Pemerintah

Panduan praktis dari Qrified untuk vendor, kontraktor, supplier, dan distributor swasta yang ingin
memastikan kelengkapan persyaratan sebelum ikut tender pemerintah.

1. Dokumen Legalitas Dasar Perusahaan

[1 Kop Surat

[ 1 Akta pendirian perusahaan dan akta perubahan terakhir (jika ada)
[ 1 SK(Surat Keputusan) AHU Kemenkumham

[ 1 NIB (Nomor Induk Berusaha) dari OSS, masih berlaku

[ 1 Surat keterangan domisili usaha

[T NPWP perusahaan

[ 1 SPT Pajak tahunan

[1 KSWP

[ 1 Surat PKP

[ 1 KTP & NPWP direktur/penanggung jawab sesuai akta

[ 1 Surat keterangan referensi Bank

[ 1 Bukti kepesertaan BPJS Ketenagakerjaan yang masih aktif
[ 1 Company Profile

[ 1 Stempel Perushaan

[ 1 Materai

2. Akun & Sistem yang Wajib Aktif

[ 1 Akun aktif dan terverifikasi di LPSE

[ 1 Akun terhubung (portal terpusat LKPP)

[ 1 Data SIKaP sudah diaktifkan dan berstatus valid (tidak merah)

[ 1 Datapengalaman kerja, SDM, dan keuangan di SIKaP sudah diperbarui

3. Dokumen Penawaran Administrasi
[ 1 Surat penawaran

[ 1 Masa berlaku penawaran

[ 1 Pengalaman pekerjaan sejenis

[ 1 Penilaian kinerja (apabila dipersyaratakan)

[ 1 KBLIyang bersangkutan



SBU yang bersangkutan (apabila pekerjaan konstruksi)

PB-UMKU yang bersangkutan

SKP (Sisa kemampuan paket)

Surat pernyataan komitmen menyediakan APD (apabila pekerjaan konstruksi)
RKK (apabila pekerjaan konstruksi)

Surat TGR (Tuntutan Ganti Rugi) (apabila dipersyaratakan)

Pakta integritas

Dokumen isian kualifikasi

Jaminan penawaran (jika nilai paket mewajibkan) dari bank/lembaga penjamin resmi/asuransi

4. Dokumen Penawaran Teknis & Harga

Spesifikasi teknis barang/jasa sesuai permintaan dokumen pemilihan
Rincian harga satuan sesuai format HPS, sudah termasuk pajak
Data personil SK, daftar riwayat hidup, referensi kerja

surat pernyataan kesediaan untuk ditugaskan

Data Peralatan, bukti kepemilikan, atau surat perjanjian sewa peralatan (apabila pekerjaan
konstruksi)

Surat dukungan barang

5. Sebelum Upload via Apendo

Seluruh dokumen sudah final, tidak akan direvisi lagi
Token/kunci enkripsi sesuai paket lelang yang ditujui
File hasil enkripsi sudah dicoba dibuka ulang untuk memastikan tidak korup

Proses upload dilakukan jauh sebelum tenggat, bukan menit-menit terakhir



Catatan: daftar ini bersifat umum dan bisa berbeda tergantung ketentuan spesifik tiap paket tender dan LPSE terkait.
Selalu cek Lembar Data Pemilihan (LDP) resmi setiap paket sebelum submit.

Butuh pendampingan langsung supaya tidak ada dokumen yang terlewat?

Chat Tim Qrified di WhatsApp: 0821-2351-0413

atau kunjungi grified.id




